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Moddulo de Ventas

Al ingresar se encontrar4 con un mend mas amplio con diferentes médulos, en el modulo
actual es donde se generan las facturas, boletas, notas, resumenes, anulaciones, gestion de
productos y clientes.

COMPROBANTE ELECTRONICO

Listado de comprobantes
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Cuando acceda al modulo de ventas, visualizard, todos los comprobantes generados,
mediante la interfaz.

Puede mostrar u ocultar algunas columnas del listado de documentos
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Motas C/D
Guia de Remision
Usuario
T.Exportacion
T.Gratuito
T.Inafecto

- T.Exonerado
F. Vencimiento

Guias

Para generar un comprobante de clic en el botén “Nuevo”, que se ubica en la parte superior
derecha.

Nuevo comprobante

@ 4 o h X Qoo & w® a® dmiiercer

O Comprobante electrdnico

O Listade de comprobantes

Descripeisn Unidad Cantidad valor Unitario Precio Unitario Subtotal  Total

PARA GENERAR FACTURA
Para generar una factura debe realizar lo siguiente:

1. Seleccionar Tipo de Comprobante (Factura)
Seleccionar la serie

Seleccionar el tipo de Operacion (Venta Interna)
Seleccionar la Moneda en la que se va a emitir
Elegir la fecha de emisién del documento

Elegir el cliente, debe contar con RUC

Ny o~ woDN

Agregar los productos

Al término del ingreso de datos, hacer clic en el botén “Generar”, si el proceso se realiza
correctamente visualizara lo siguiente:
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Imprimir
Ak

Comprobante: FOO1-33

MM

Imprimir
Ticket 80

Imprimir
Ticket 50 AS
M

Imprimir

Tipd

Can

Cuando se haya generado el comprobante, podra imprimir su comprobante (ticket o a4),
ademas puede enviarlo por correo electrénico, ingresandolo en el campo que se visualiza en
la imagen mostrada anteriormente.

Cliente:
RUC:
Direccidn:

DEMO
RUC 20501973522
demo26@gmail com

EMPRESA XYZ S.A.
10414711225
Av. 2 de Mayo

FACTURA ELECTRONICA
F001-00000003

Fecha de emisidn:
Fecha de vencimiento:

2019-02-11
2019-02-11

UNIDAD DESCRIPCION

P.UNIT DTO.

NIU Inca Kola 250 m

59.00 ]

Son: Cincuenta y nueve con 00/100 Soles

Cédigo Hash: Umw1FiuX8yOAJNLThBAxrU)Gjx8=

OP. GRAVADAS: 5/
IGV: 5/
TOTAL A PAGAR: 5/
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Para generar una boleta electrénica debe realizar lo siguiente:

1.

© N o g b~ 0D

Notas:

Seleccionar el tipo de Operacion (Venta Interna)
Seleccionar Tipo de Comprobante (Boleta)
Seleccionar la serie

Seleccionar la Moneda en la que se va a emitir
Elegir la fecha de emision del documento

Elegir la fecha de vencimiento del documento
Elegir el cliente

Agregar los productos

El proceso es similar para generar otros comprobantes.

Cuando culmina el procedimiento de la generacion del documento visualiza la ventana
de confirmacion, si elige Ir al listado se encontrarAd con un listado de todos los
documentos generados (mediante la interfaz), donde puede descargar los archivos
XML y .PDF correspondiente a cada comprobante, observar el estatus de cada uno,
generar una nota, anularlo, volver a enviarlo por correo o imprimir (opciones).

Cuando se generan Facturas, estas son enviadas directamente a la Sunat, y si el
proceso es exitoso se vera el estado como Aceptado y podra ejecutar sobre este
documento las acciones de Anular o crear Nota de Crédito/Débito, en cambio, para
los comprobantes de tipo Boleta, estos se encuentran en estado Registrado ya que
el envio a la Sunat se realiza mediante resumen.

Descuentos por linea:

Para generar una factura con descuentos por linea debe realizar lo siguiente:

Al agregar productos en el comprobante

e Agregar descuento a nivel de item: En este caso es 3 soles
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Agregar Producto o Servicio

Buscar por cddigo de barras Editar
Impuesto a |a Bolsa Plastica

Paragraph v B I @ T = =@ e BrE~ < o

Tipo Diescripcicn Porocantaje

Descuentos que no afectan la base erta & Ingresarm n
Tipo Descripcion Parcentaje
Tipe Descripcion

En el comprobante se visualizara:

CANT. UNIDAD DESCRIPCION MODELO LOTE SERIE P.UNIT DTO. TOTAL

1 NIV Inca Kola 250 ml 10.00 3.00 1.00
30% oferta

OP. GRAVADAS: 5/ 5.93

IGV: 5/ 1.07

TOTAL A PAGAR: 5/ 7.00

Nota Crédito o Debito

Ubigue el documento (Factura o Boleta) a partir del cual generarda la nota, y seleccione el
botén “Nota”.

Dema 2021-07-
25

PEN 593 107 7.00 000
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Necesitara realizar lo siguiente:

Seleccionar Tipo de Comprobante (Nota de crédito o débito)
Seleccionar la serie

Seleccionar el Tipo de nota

Escribir una breve descripcion

Elegir la fecha de emision del documento

Modificar el(los) producto(s)

N o gk~ oobdRe

Genere el documento

Nueua Nota (FOO1-36)

£Es comprobante de contigencia?

e o nata de crédito Descripcisn Formato de P

| FCO Tamano A4
2021-07-25
0@
944
+ Agregar Producto
£ Descripcion Unidad Cantidad Precie Unitario Descuento Cargo Total
Inc: 50 mil MIU 1.0000 5/10.000000 5000 5/0.00 S/7.00 -

TOTAL A PAGAR: 5/ 7.00

e E

Productos

Al ingresar a esta seccion visualizara, el listado de productos.

@ B opbs  ME oS @ DEMO & =) _r;e Administrador

e

Listado de productos Mostrar/Dcultar columnas ﬂ
Filtrar per; Nombre

3 Cod. Interno Unidad Nombre Stock P Unitario [Venta) Tiene Igv (Venta) Acciones
w B £ £ 2 D R

w o = i o [ e [ o | v

. o = 0 60 0 R CTn

. o S B = £ £ o R BT
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Para registrar un producto, seleccione el botén “Nuevo”, visualizara un formulario en el cual
debera ingresar los siguientes datos:

Cadigo interno: registre un codigo para el control interno del producto
Unidad: unidades de medida de acuerdo al catalogo de SUNAT
Descripcion: breve descripcion del producto

Moneda: soles o ddlares

Precio unitario: precio del producto

Stock y stock minimo

Tipo de afectacion para Ventas y Compras

Nuevo Producto

Cenera Almacanes Prasentaciones Atributos Compra

Incluye lgv Calcular cantidad por precic Impuesto a la Bolsa Plastica

Incluye percepcion iManeja lotes? iManeja series?

caneeler m

Para editar un producto, ubiquelo y seleccione en “Editar”, visualizara los campos y
modifiquelos de acuerdo a su necesidad.

Editar Producto
Genera Almacenes Presentaciones Atributos Compra
ncluye Ig Calcular cantidad por precio Impuesto a la Bolsa Plastica
ae Un 30
t nim Fec. Vencimient Cadigo de Cadigo Inte: i ]
Cadigo Sunat @ rea de ucto @
Incluye percepcion iManeja lotes? iManeja series?
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Para eliminar un producto, ubiquelo y seleccione el boton “Eliminar”, visualizara un ventana
para que confirme la accion que desea realizar, tenga en cuenta que si el producto esta

registrado en una venta o compra, no lo podra eliminar.

Eliminar
;Desea eliminar el registro?

Cancelar |

Para importar los productos seleccione el botén “Importar”, visualizara la siguiente ventana,

en la cual puede descargar el formato admitido y cargar el archivo.

mportar Productos

Descargue el formato y tome como referencia su estructura, ya que el archivo a cargar debe

ser igual, con el fin realizar la importacién correctamente.

Archivo Inicio Insertar Dibujar Disposicién de pagina Formulas Datos Revisar Vista Ayuda 1% Compartir 2 Comentarios
. ar | = — i Insertar ~ &

[T | o Jn AN S=E% & ceen I B O m B v O [@

P L-B - Fe Dar f Estilos d ENm < ” Ord, Bi Anali

egar N K S« e Mo Av | = == = 3= e | Eme o om0 00 ormato arformato Estilosde | rdenary  Buscary nalizar

- ¥ =T = =Y | EEESES B % 80| condicional ~ comotabla~ celda~ | HElFormato~  filtrar~ seleccionar~ | datos
Portapapeles & Fuente [E] Alineacién [} Niimera [F] Estilos Celdas Edicién Anilisis ~
B3 e F v

A B c D E F G H 1 J K -

1 Nombre  Cédigo Interno Modelo Cadigo Sunat Codigo Tipe de Unidac Codigo Tipo de Moneda Precio Unitario Venta Codigo Tipo de Afectacion del lgv Venta Tiene lgy Precio Unitario Compra Codigo Tipo de Afectacion del Igv Compra St
2 BILLETERA D B1001 GAQOL 51121703 NIU PEN %0 10 NO ) 10 A
3
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Luego de cargar su archivo, seleccione el boton “Procesar”, para culminar el procedimiento.
Finalmente visualizara sus productos cargados correctamente.

mportar Productos

tems.xlsx

::EFI:EEr

Clientes

Al ingresar a esta seccion visualizara el listado de clientes.

Listade de Clientes Mostrar/Ocultar columnas v ﬂ

= Nombre Céd intermo Tipo de documento Nimero Acciones

Alegre Jose DNI 74587458 m@
AuC 0784742568 m

Para registrar un cliente, seleccione el boton “Nuevo”, visualizara un formulario en el cual
deberda ingresar los siguientes datos:

e Tipo de documento de identidad (RUC, DNI, etc)
e NUmero de documento
e Nombre del cliente

Asi como puede realizar la consulta de documentos desde un sistema externo, usando el
servicio de consulta de documentos del facturador, también lo puede realizar desde esta
interfaz, seleccionando el tipo de documento, ingresando el numero y dando clic en buscar
(SUNAT), si el resultado es satisfactorio le autocompletara los campos del cliente a registrar.
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Nuevo Cliente

os de Cliente Direccian Otros Datos

Para editar un cliente, ubiquelo y seleccione en “Editar”, visualizara los campos y modifiquelos
de acuerdo a su necesidad.

Editar Cliente

os de Cliente Direccion Otros Dratos

Para eliminar un cliente, ubiquelo y seleccione el botén “Eliminar”, visualizara una ventana

para que confirme la acciébn que desea realizar, tenga en cuenta que si el cliente esta
registrado en una venta, no lo podra eliminar.

Eliminar

;Desea eliminar el registro?

Cancelar ‘ ‘

Para importar los clientes seleccione el botén “Importar”, visualizara la siguiente ventana, en
la cual puede descargar el formato admitido, y cargar el archivo.
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mportar Clientes

Descargue el formato y tome como referencia su estructura, ya que el archivo a cargar debe
ser igual, con el fin realizar la importacion correctamente.

B {© D E F G H | 1
1 |Nimero de documento Nombre/Razén Social  Nombre Comercial Cédigo del Péis Cddigo de Ubigeo Direccidn Correo electrénico Teléfono
2 | 41784438 Juan Pinedo
3 | 20505973522 Empresa SAC Empresa SAC PE 150101 Los pinos 125 embo@gmail.com =~ 7152233
A

Luego de cargar su archivo, seleccione el botdn “Procesar”, para culminar el procedimiento.
Finalmente visualizara sus clientes cargados correctamente.

mportar Clientes

B personsailsx

I:Erce =

Resumenes

Cuando haya generado 1 o0 mas boletas, podra generar el resumen diario de boletas.

Listado de resumenes E
Cikar Fecha de emisidn
# Fecha Emision Fecha Referencia Identificador Estado Ticket Descargas Acciones

2021-06-04 2021-06-04 RC-20210604-1 [Aceprad] 1622862876255
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Seguidamente busque las boletas que conformaran el resumen, seleccione las que desea
enviar, y guardelo, para enviarlo a sunat.

Registrar Resumen

Fecha de emision de comprobantes

2021-07-25 Buscar comprobantes

Moned  TExportaci T.Gratui TInafec T.Exonera T.Grava Tlg

# MNumero a on ta ta do do v Total

1 BO{N-5 PEM Q.00 000 Q.00 Q.00 10000 18.0 nao ﬂ
BOLETA DE WEMTA ELECTR 0 4]

2 BON-& PEN 0.00 000 Q.00 Q.00 E&T 153 10.0 n
BEOLETA DE WEMTA ELECTR ]

Luego podra ver la lista de resiumenes registrados, ubique el que generé.

Listado de resumenes E

Filtrar Bor | Facha de emisicn

3 Fecha Emisién Fecha Referencia Identificador Estado Ticket Descargas Acciones
2021-0%-25 2021-07-25 RC-20210725-1 [ Ertaco | 1627251882564 w
2 2021-06-04 2021-06-04 RC-20210604-1 = 1622862876256 m
Total 2 1

Seleccione el boton “Consultar’, para consultar el ticket y obtener el CDR.
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Listade de resumenes J

Filtrar por. Fecha de emision

£ Fecha Emision Fecha Referencia Identificador Estado Ticket Descargas Acciones
2021-07-25 2021-07-25 RC-20210725-1 1627251882564 m
2 2021-06-04 2021-06-04 RC-20210604-1 1622862876256 [ x4 | com |
Total 2 1

Anulaciones

Para anular un documento, ubiquelo y seleccione el boton “Anular”.

Fecha Orden de
£ SOAR Emision Cliente Ndmero Estado Moneda  T.Gravado Tlgv Total Saldo compra Descargas Acciones
1 Demo  2021-07- ladoraSAC  FOOI-34 PEN 9000 1620 10620 000 m w m
25 : =
=2 WE3
Demo  2021-07-  Juan Import PEN 847 = 0.00 000 e Anuibar

Escriba una descripcion y seleccione el boton “Anular”.

Comprobante: FOOT-34

Diescripcion del motive de anulacicn

errores en los montos

Visualizaréa el documento en estado por Anular.
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Luego dirijase al menu “Anulaciones” visualizara la anulacion correspondiente a su
documento, seleccione el boton “Enviar Baja” para anular el documento y obtener el CDR.

Listado de anulaciones E
FLiz Fecha de emisior

# F.Emisién FEComprobante Identificador Ticket Estado Descargas Acciones

= e oo~
Finalmente visualizara el documento anulado.
= t 4 =D Pagos XML |  Opciones
Notas:
e Tener en cuenta que se tiene 7 dias calendarios para realizar la anulacién.
e Después de los 7 dias, se tendra que generar una Nota de Crédito.
Modulo de Compras
En el médulo actual puede gestionar sus compras y proveedores.
Listado de compras
d
2021 . Regist P : ® =3 FEN o ESEmeEeE=
Regiss Fendient - B - 000 (Esiar | Aouar | Cocione |

Cuando acceda al médulo de compras, visualizara, todas las compras generadas, para
generar una compra de clic en el botén “Nuevo”, que se ubica en la parte superior derecha.
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Nueva compra

2021-0725

eDesea agregar el cliente para esta compra?

iDesea agregar pagos a esta compra?

+ Agregar Producto

Para generar una compra debe realizar lo siguiente:
1. Seleccionar Tipo de Comprobante

Escribir la serie

Escribir el nUmero

Seleccionar la Moneda en la que se va a emitir

Elegir la fecha de emision del documento

Elegir el cliente

N o gk woDd

Agregar los productos

Al término del ingreso de datos, hacer clic en el botén “Generar”, si el proceso se realiza
correctamente visualizara lo siguiente:

Compra registrada: FOO1-1

Imprirmir Ad

Proveedores

Al ingresar a esta seccion visualizara el listado de proveedores.
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T e

Listado de Proveedores e TR E
# Nombre Cod interno Tipe de documento Numero Acciones
e RUC oE745663214 [ iminsr | inhaitiar |

Para registrar un proveedor, seleccione el botén “Nuevo”, visualizara un formulario en el cual
debera ingresar los siguientes datos:

Tipo de documento de identidad (RUC, DNI, etc)
NUmero de documento

Nombre del cliente

Nombre comercial (Opcional)

Asi como puede realizar la consulta de documentos desde un sistema externo, usando el
servicio de consulta de documentos del facturador, también lo puede realizar desde esta
interfaz, seleccionando el tipo de documento, ingresando el nimero y dando clic en buscar

SUNAT (lupa), si el resultado es satisfactorio le autocompletard los campos del cliente a
registrar.

Muevo Provesdor

Datos del proveedor Direccion Otros Datos

£Es agente de percepcion?
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Para editar un proveedor, ubiquelo y seleccione en “Editar”, visualizara los campos y
modifiquelos de acuerdo a su necesidad.

Editar Proveedor

Datos del proveedor Direccidn Otros Datos
Tipo Doc. ldentidad * Miarmero *

=il OBT456E3 4 mm 2 SUMAT
Mombre * MNombre comercia

Empresa XYZ 54

Dias de crédito Cadigo internao Tipo de provesdor

(]

iEs agente de percepcion?

Para eliminar un proveedor, ubiquelo y seleccione el botén “Eliminar”, visualizara un
ventana para que confirme la accion que desea realizar.

Eliminar

0 ¢Desea eliminar el registro?

fancer m

Para importar los proveedores seleccione el boton “Importar”, visualizara la siguiente ventana,
en la cual puede descargar el formato admitido, y cargar el archivo.
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Importar Proveedores X

Seleccione un archivo [dsx)

Cancelar Procesar

Puede descargar el formato para tomar como referencia la estructura y datos que debe tener
su archivo, con el fin realizar la importacion correctamente.

E 5 D E [F

1 Numero de documento Nombre/Razan Social
41784438 Juan Pinedo

20505973522 Empresa SAC Empresa SAC PE

G H ! bl
Nombre Comercial Cadigo del Pais Cddigo de Ubigeo Direccion

Correo electronico Teléfono

150101 Los pinos 125 embo@gmail.com 7152233

bh e W o =
| |

Luego de cargar su archivo, seleccione el botdn “Procesar”, para culminar el procedimiento.
Finalmente visualizara sus proveedores cargados correctamente.

Importar Proveedores X

Seleccione un archivo (xisx)

B importar proveedores.xlsx

Cancelar Procesar
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Modulo Usuarios/Locales & Series

En este mddulo podra gestionar sus usuarios, roles, establecimientos y series.

Multi Usuarios

El aplicativo tiene soporte para gestionar multiples usuarios, cada uno relacionado a un
establecimiento, por lo tanto, cada vez que acceda al portal, y genere un comprobante
electronico, solo visualizara el establecimiento asignado a este.

#  Email

demo26@gmail.com

2 newuser@gmail.com

Nombre

Administrador

newuser

ApiToken

ueyleHmIps60VOEMIDilxedPqtOnYIqHMUFBYEEW]XgpON4kDR

€PfMOTEBST8dDAtd2sih6C730E2406)Qu1 1FQi02i0sKIqnOWD

Listado de usuarios

Establecimiento

Oficina Principal

Oficina 2

Para registrar un usuario seleccione el boton “Nuevo”, ingrese el nombre del usuario, email,
contrasefia (confirmela), elija el establecimiento al que ira asignado y seleccione los médulos

a los cuales podra acceder (permisos).
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Muevo Usuario

Permisos

Establecimisnto

1
o
im
(=]
m
i
o
i
n

Documento Serie

Nuevo Usuario

Datos de Usuario

Permisos Modulos

Dashboard
. Ventas
» Punto de venta (POS)

L4 Productos/Servicios

Para editar un usuario, ubiquelo y modifique los datos de acuerdo a su necesidad.

Editar Usuario
Nombre
Administrador

Api Token

Contrasefia

Correo Electrénico Establecimiento

Oficina Principal

7XBKWOX9XHBKIhMBZALKACvYmVib3xsBfagqOXLaSWF72X]

Confirmar Contrasefia
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Para eliminar un usuario, ubiquelo y seleccione el botén “Eliminar”, visualizara un ventana
para que confirme la accion que desea realizar.

Eliminar

0 ¢Desea eliminar el registro?

Multi Establecimientos

Al acceder visualizara el listado de establecimientos.

Listado de establecimientos

# Descripeion Cédigo Acciones
Oficina Principal 0000 mmﬂ

0  Establacimientos

B

Posteriormente seleccione el botén “Nuevo”, debera ingresar los siguientes datos.

Descripcion del establecimiento
Caodigo del domicilio fiscal

Pais

Departamento

Provincia

Distrito

Direccién

Teléfono

Correo electrénico
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Nuevo Establecimiento

Codigo Domic Fisca
Pais Departamento Prowincia
PERL
Distrit Diireccion Fiscal
Teléfon Direccion Comercial
Correc de contacto Diireccion wekb
nformacion adiciona

Cambiar lago del establecimiento

Para editar un establecimiento, ubiquelo en la lista y seleccione en “Editar”, visualizara los
campos y modifiquelos de acuerdo a su necesidad.

Editar Establecimiento

Cadigo Domic Fizca
Ofincina Su 0002
Pais Departamento Prowincia
PERL LIMA Lima
Distrito Diireccion Fisca
Lima ima
Telefon Direccion Comercia

Cambiar logo del establecimiznto
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Para eliminar un establecimiento, ubiquelo y seleccione el botén “Eliminar”, visualizara una
ventana para que confirme la accién que desea realizar.

Eliminar

0 ¢Desea eliminar el registro?

Cancelar Eliminar

Para gestionar las series por establecimiento, ubique el establecimiento y seleccione el botén
“Series”, visualizara todas las series del establecimiento que han sido registradas.

Series

Tipo de documento MNirmero D. Contingencia

FACTURS ELECTROMICA FOOI MO m
BOLETAS DE VENTA ELECTROMICA BOOI MO m
NOTA DE CREDITO FCOT NO m
NCTA DE CREDITO BCOT NO m
NCTA DE DEBITO FOaO NO m
NCTA DE DEBITO BOOT NO

COMPROBANTE DE RETEMCION ELECTROMICA, ROOI MO m
GULA DE REMISION REMITENTE TOOI MO m
COMPROBANTE DE PERCERCION ELECTRONICA pOO1 MO m

NOTA DE VENTA NV NO m
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Puede crear una serie, seleccionando el botén “Nuevo”, debera elegir el tipo de documento
electrénico y escribir la serie del mismo.

Tipo de documento Namero

FACTURA ELECTRONICA FOO1 Eliminar
BOLETA DE VENTA ELECTRONICA BOO1

NOTA DE CREDITO FCO1

NOTA DE CREDITO BCO1 Eliminar

FACTURA ELECTRONICA
BOLETA DE VENTA ELECTRONICA
NOTA DE CREDITO 1
NOTA DE DEBITO
Eliminar

GUIA DE REMISION REMITENTE

COMPROBANTE DE RETENCION ELECTRONICA

cDD00A00E
Q

FOO02

Para eliminar una serie, ubiquela y seleccione el botdn “Eliminar”, visualizara un ventana
para que confirme la accién que desea realizar.

Eliminar

o iDesea eliminar el registro?

Cancelar
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Modulo Comprobantes Avanzados

En esta seccién puede generar guias de remisién y visualizar las retenciones.

! Comprobantes avanzados

O Retenciones

Guias de remision

En esta seccion podra gestionar las guias de remision.

Para generar una guia de remision seleccione el botén “Nuevo”, ubicado en la parte
superior derecha, registre los datos solicitados, y genere el comprobante.
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Modulo de Reportes

En este médulo puede generar reportes de Compras, Ventas, Inventario y Kardex.

Compras

Para generar un reporte de compras dirijase a la seccién respectiva.
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Consulta de Compras

Pericdo Mes de Establecimiento Tipo de documento

Por mes 07/2021 ‘ f

Proveedares Usuarics Numere de Guia

2o

F. F. F. N T T. T I
#  Emisién Vencimiento Proveedor Estado Numero Pago Moneda Percepcion Exonerado Inafecta Gratuito Gravado 1oV Total

Filtros de busqueda:

e Intervalo de fechas

e Tipo de documento

R -

FACTURA ELECTRONICA

BOLETA DE VENTA ELECTRONICA

NOTA DE CREDITO

NOTA DE DEBITO

GUIA DE REMISION REMITENTE
COMPROBANTE DE RETENCION ELECTRONICA

GUIA DE REMISION TRANSPORTISTA

Seleccione el botdon “Buscar” para obtener las compras generadas.
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Consulta de Compras

Tipo

Documento

01

01

B Exportar PDF B Exportar Excel

Fecha
Numero emisién
FOO1-1 2019-02-11
F200-2 2019-02-11

Cliente

EMPRESA XYZ 5.A.

EMBOTELLADORA DOM JORGE

.C

RUC

10414711225

205019

w
u
I

Busc

Estado

Registr.

Registr

ado

ado

Total

Gravado

0.00

Total

0.00

0.00

Total

0.00

0.00

Podra exportar el reporte a archivos:

e PDF
Reporte Compras
Empresa: DEMO Fecha: 2019-02-11
Rue: 20501973522 Establecimiento: - - LIMA - Lima
Total Total
te RUC Estan Gravado GV Total
2019-02-11 EMPRESA XYZ S.A. 10414711225 Registrado 0.00 0.00 0.00
EMBOTELLADORA DON .
2019-02-11 ’JORGE SAC 20501973522 | Registrado 0.00 000 | 0.00
e Excel
A B c | D E F | & H | J

1 |Reporte Compras
2_
3 | Empresa: DEMO Fecha: 2019-02-11
4 | Ruc 20501973522 Establecimiento: --LIMA - Lima
5,
ﬁ_
7 |# Tipo Doc Numero Fecha emi: Cliente RUC Estado Total Gravado ~ Total IV Total
8 | 1 '01 F001-1 2019-02-11 EMPRESA XYZ 5.A. 10414711225 Registrado 0 0
9 | m F200-2 2019-02-11 EMBOTELLADORA DON JORGES.A.C 20501973522 Registrado 0 0
0
1|
12
13|
|
15,
16
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Ventas

Para generar un reporte de ventas dirijase a la seccion respectiva.

Consulta de Documentos

Por mes Q7/20Z

Clientes

Numerno de Guia

e

Tipo Fecha
#  Usuario/Vendedor  Documento Comprobante  emision

élncluir categorias?

Fecha Doc.
vencimiento  Afectade  Cotizacion  Caso

Cliente

Estado

MostrarfOcultar columnas ~

Tipo de documento

Orden de compra

Orden
de Total Total
Moneda compra Exonerado  Inafecto

Filtros de busqueda:

e Intervalo de fechas

e Tipo de documento

— 3

FACTURA ELECTRONICA

BOLETA DE VENTA ELECTRONICA,

NOTA DE CREDITO

NOTA DE DEBITO

GUIA DE REMISIGN REMITENTE
COMPROBANTE DE RETENCION ELECTRONICA

GUIA DE REMISION TRANSPORTISTA
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Seleccione el botén “Buscar” para obtener los documentos generados.

Consulta de Documentos

TDdOS
Exportar PDF Exportar Excel

#  Tipo Documento NUmero Fecha emisién Cliente RUC Estado Moneda Total Gravado Total 1GV Total
4 01 F0O01-4 2019-01-19 EMPRESA XYZ 5.A. 10414711225 Aceptado PEN 1017 1.83 12.00
3 03 B0O01-3 2019-01-18 ROJAS YAURI, CARLOS ENRIQUE 72697228 Aceptado PEN 100.00 18.00 118.00

2 03 B001-2 2019-01-18 ROJAS YAURI CARLOS ENRIQUE 10726972287 Aceptado PEN 100.00 18.00 118.00
3 01 FOO1-3 2018-10-09 EMPRESA XYZ 5.A. 10414711225 Aceptado PEN 400.00 72.00 472.00
2 01 FOO1-2 2019-01-17 ROJAS YAURI CARLOS ENRIQUE 10726972287 Aceptado PEN 1047 1.83 12.00
01 FOO1-1 2019-01-16 ROJAS YAURI CARLOS ENRIQUE 10726972287 Aceptado PEN 1017 1.83 12.00
1 03 B001-1 2019-01-16 ROJAS YAURI, CARLOS ENRIQUE 72697228 Aceptado PEN 1047 1.83 12.00

Podra exportar el reporte a archivos:

e PDF

Document

Reporte Documentos

Empresa: demo Fecha: 2019-01-21

Ruc: 20552103816 Establecimiento: - - Lima - Lima

Total

i To
Cliente RUC Estado  Moneda oo oy

Tot:

20100110 | EMPRESAXYZ | 10414711225 | Aceptado | PEN 1047 | 1.83

ROJAS YAURI,
2019-01-18  CARLOS 72697228 Aceptado
ENRIQUE

ROJAS YAURI
CARLOS

2019.01-18 10726972287 | Aceptado

ENRIQUE
EMPRESAXYZ
SA.

2018-10-09 10414711225 | Aceptado

ROJAS YAURI
2019-01-17 [ CARLOS 10726972287 | Aceptado
ENRIQUE

ROJAS YAURI
CARLOS

2019-01-16 10726972287 | Aceptado

ENRIQUE

ROJAS YAURI,
2019-01-16 [  CARLOS 72697228 Aceptado
ENRIQUE
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e Excel

H ©- = ReporteDoc2019-01-21 15_17_30.xisx - Excel (Error de activacién de productos) 1]

Archivo  Inicio Insertar Disposicion de pagina Férmulas Datos. Revisar  Vista Ayuda Equipo P ;Qué desea hacer?

623 = f
A B | c | D | E | F G H | 1 I I S |

1 |Reporte

A

3 | Empresa: demo Fecha: 2019-01-21
4 |Ruc 20552103816 Establecimiento: -- Lima - Lima
3 —

6

7 # Tipo Doc Nimero Fecha emision Cliente RUC Estado Moneda [Total Gravado  |Total IGV  |Total
8 4[01 F001-4 2015-01-19 EMPRESA XYZ 5.A. 10414711225 |Aceptado |PEN 10.17 L83 12
9 3[03 B001-3 2013-01-18 ROJAS YAURI, CARLOS ENRIQUE 72697228 |Aceptado |PEN 100 18 118
10 2[03 B001-2 2019-01-18 ROJAS YAURI CARLOS ENRIQUE 10726972287|Aceptado |PEN 100 18 118
1 301 F001-3 2018-10-09 EMPRESA XYZ S.A. 10414711225 |Aceptado |PEN 400] 72 472]
12 2[01 F001-2 2019-01-17 ROJAS YAURI CARLOS ENRIQUE 10726972287|Aceptado |PEN 10.17 183 12
13 1{01 F001-1 2019-01-16 ROJAS YAURI CARLOS ENRIQUE 10726972287 |Aceptado |PEN 10.17 183 12
14 1{03 B001-1 2019-01-16 ROJAS YAURI, CARLOS ENRIQUE 72697228 | Aceptado [PEN 10.17 183 12
15

Kardex

Lo podréa encontrar en Inventario. Para generar un reporte de Kardex, elija el producto y
buasquelo para verificar el historial del producto, puede exportarlo en formato pdf o xIs.

Consulta kardex

Producto

Coca3lt v

I Exportar PDF B Exportar Excel

# Fechay heora Tipo transaccién Numero Entrada Salida Saldo
6 2019-02-11 14:43:19 Venta FO01-6 0.00 1.00 -1.00
7 2019-02-1 Venta FOO1-7 0.00 1.00 -2.00
9 2019-02-11 14:55:06 Venta BOO1-1 0.00 1.00 -3.00
14 2018-021 Compra F200-2 1.00 0.00 -2.00
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Inventario

Al acceder visualizara el estado de sus productos, puede exportarlo en formato pdf o xls.

Filtrarper: | progucta

Producto

100 - lentes nifios.

1071 - lentes nifas

BIOOT - lapiceros faber

unas

cemento

tintes

Totale 1

Almacen

Almacén Ofi

Almaceén Of

Almacén Of

Almacén Ofi

Almaceén Ofi

Almacén Of

cina Pringi

cina Princ

cina Princ

cina Pringi

cina Pring

cina Princ

Stock

Listado de Inventario
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Modulo de Configuracion

En este mddulo puede gestionar los datos de su empresa, catélogos y otras configuraciones
gue se explicaran mas adelante.

Empresa

Detes cels Fmpress

Entorno del sistema
8} configuracion

$

General

En esta seccién podra gestionar cuentas bancarias, bancos, monedas, atributos.

Listado de cuentas bancarias

E3 Descripcion Namero Aociones

Listado de bancos

E3 Descripcion Acciones
BANCO SCOTIABANK m
BANCO DE CREDITO DEL PERU m
BANCO DE COMERCIO m
4 BANCO PICHINCHA L W
5 BEVA CONTINENTAL L @
3 NTERBANK m
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Mantenimiento de Moneda:

Actualmente el aplicativo soporta 2 tipos de monedas soles y dolares

Listado de monedas

# Codigo Descripcién Simbolo Activo Acciones
PEN Soles

usD Dolares Americanos

=

Para editar una moneda, ubiquela y seleccione en “Editar”, visualizara los campos vy
modifiquelos de acuerdo a su necesidad.

Editar Moneda

>
Codigo Descripcion Simbolo
PEN Soles s/
Activo No (} Si

Consulta tipo de cambio

La consulta de tipo de cambio la puede visualizar cuando genera un comprobante, este dato
es obtenido diariamente de SUNAT.
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Serie Moneda

2 Tipo de cambio del dia, extraido de SUNAT
Fec. Vencimiento Tipo de cambio @

2019-02-28 3.306

SUNAT

Mantenimiento de Unidades

Las unidades registradas son tomadas como referencia del catalogo de sunat.

Listado de unidades I

4 Codige Descripcion Simbala Activo Acciones
zz Senvicio E [ editer | siimina:
Bx caja E [ =itne | Firine:
GLL Galones E [ it | m
4 RM Grama: [ Sdime | i
M Kilo [ Editar | cierine |
] Litres ESE3
7! Metros =
. e =
E Pulgadas [ editer [ sl
Unidades == Elirminae
RD Vardas ESE3
HU Hora Siirmin

Para registrar una unidad, seleccione el boton “Nuevo” que se encuentra ubicado en la parte
inferior del listado, visualizara un formulario en el cual debera ingresar los siguientes datos:

Caodigo del tipo de unidad
Descripcion de la unidad

Simbolo de la unidad

Activo (Puede activar y desactivar)
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Nueva Unidad X

Cadigo Descripcién Simbaolo
activoNo (@D si

Para editar una unidad, ubiquela y seleccione en “Editar’, visualizara los campos y
modifiquelos de acuerdo a su necesidad.

Editar Unidad X
Cadigo Descripcion Simbolo

7 Servicio
Activo No () Si

CEn:EIaI. m

Para eliminar una unidad, ubiquela y seleccione el botdén “Eliminar”, visualizara un ventana
para que confirme la acciéon que desea realizar.

Eliminar

0 ¢Desea eliminar el registro?

Conesr m

Avanzado

En esta seccion podra realizar configuraciones y otras operaciones.
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Avanzado

« Tarsas programadas

= Modo offline

= Mumeracion de facturacion
=« Avanzado - Contable

= Inventarios

Tareas programadas

Tareas programadas

Mueva tarea

SummarySendCommand: creacién de Restimenes automatico

Esta configuracién permite activar la creacion de resumen de boletas automatico:

MNueva tarea

Tares Hor

de ejecucicn

o

SummarySendCommand 2330

SummaryQueryCommand: Envio de Resimenes automético

Esta configuracion permite activar el envio de resumen de boletas automatico:
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Mueva tarea

Tarea Hora de ejecucion

SummaryQueryCommand 2345

Busqueda Externa de Comprobantes

Los documentos de tipo Factura, Boleta, Nota de Crédito y Nota de Débito puede ser
buscados a travées de la URL de wuna empresa creada, por ejemplo
subdominio.dominio.com/search, se podran descargar los archivos .PDF y .XML de cada
documento una vez buscado, ingresando los datos en cada campo del formulario mostrado a
continuacion.

Buscar comprobante electrénico
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Generacion de documentos

Es necesario comprender los pasos que lleva cada tipo documento para tener un proceso de
trabajo mas fluido. Un resumen de los procesos seria como lo siguiente:

Generar Factura

Paso 1

Paso 2

Paso 3

Generar factura

Descargar archivos PDF
Imprimir documento

electrénico

Enviar documento por correo

Descargar archivos PDF,
XML, CDR

vista: crear comprobante

vista: listar comprobantes

Generar Boleta

Paso 1 Paso 2 Paso 3 Paso 5 Paso 6

Generar Descargar archivos | Nuevo Consultar Descargar

Boleta PDF Resumen Resumen archivos XML,
CDR

Imprimir documento
Enviar documento
por correo
electrénico

vista: crear comprobante

vista: listar resimenes

Anular Factura

Paso 1 Paso 2 Paso 3 Paso 4
Accion anular Registrar motivo Accion consultar Descargar archivos
XML, CDR
Enviar Anulacion

vista: listar comprobantes
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Anular Boleta

Paso 1 Paso 2 Paso 3 Paso 4 Paso 5 Paso 6
Anular Registrar Registrar Descargar Enviar Verificar
Boleta motivo Anulacion archivos Anulacion Anulacion

vista: listar comprobantes

vista: listar resimenes

Generar Nota de Crédito / Nota de Débito

Paso 1

Paso 2

Generar nota

Descargar archivos PDF, XML, CDR

vista: listar comprobantes
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